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Municipio de Toritama

ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE TORITAMA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
DECRETO N° 280, DE 8 DE MAIO DE 2024

Dispde sobre a organizagdo e disciplina dos procedimentos de
compras e contratacdes publicas e gestdo de materiais, no
ambito do Poder Executivo Municipal, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DA CIDADE DE TORITAMA -
PE, no uso das atribui¢des legais que lhes sdo conferidas pelo
art. 54, inciso V, da Lei organica municipal, e tendo em vista o
disposto no inciso I e caput do artigo 19 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril 2021,

CONSIDERANDO o continuo aperfeicoamento dos sistemas
de controle da Administracdo Publica, mediante mecanismos
que promovam a otimizacao das receitas e a racionaliza¢ao dos
gastos publicos; e

CONSIDERANDO a necessidade do fortalecimento das
compras corporativas, das licitagdes centralizadas e dos
controles dos contratos administrativos e da gestdo de materiais
para uma gestdo mais eficiente dos orgdos e entidades que
compdem o Poder Executivo Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto organiza e disciplina os procedimentos de
compras, contratagdes publicas e gestdo de materiais do Poder
Executivo Municipal e institui o Centro de Distribuicdo (CD),
no ambito da Secretaria de Planejamento ¢ Gestdo (SEPLAG).

Art. 2° Compete a SEPLAG, através do CD, desenvolver os
seguintes objetivos, no ambito do Poder Executivo Municipal:

I - programar as licitagdes em conjunto com os Orgios e
entidades;

II - promover as compras corporativas;

Il — propor e desenvolver medidas para a realizacdo de
atividades, cursos ou treinamentos que objetivem a preparagéo
e capacitagdo de pessoal, para garantia da melhor qualidade,
produtividade e continuidade dos servicos do 6rgao;

IV — promover e implementar a gestio de sistemas de apoio aos
procedimentos de compras de bens, materiais, equipamentos e
Servigos;

V - fornecer subsidios as autoridades competentes para auxiliar
no estabelecimento de diretrizes e orientagdes para
potencializar o poder de compra do Municipio;

VI - expedir normas, instru¢des e orientagdes regulares
relacionadas a licitagdes, contratos, compras, gestdo ¢
fiscalizagdo de contrato, apuracdo de infragdes de licitantes e
contratados e gestdo de materiais;

VII - organizar e gerir o Cadastro Geral de Fornecedores;

VIII - organizar e gerir o Catalogo Geral de Materiais e
Servicos; e

IX — organizar e gerir o Controle de Materiais de Consumo e
Permanente.

§1° No exercicio de suas atividades ou atribui¢des, a SEPLAG,
fica obrigada a observancia rigorosa das normas, regras,
exigénecias e condigdes estabelecidas nas legislagdes
pertinentes a licitagdes e procedimentos licitatorios, a
contratos, a compras, a limitacdo, a autorizacdo, a gestdo de
materiais ¢ a tudo o mais sobre aquisicdo de bens, materiais,
equipamentos € servigos.

§2° O CD que sera composto do(a):

I — Departamento de Compras da SEPLAG;

II — Departamento de Gestdo Administrativa da SEPLAG;

III — Coordenadoria de Licitagdes da SEPLAG;

IV — Departamento de Contratos e Convénios da SEPLAG;
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V — Geréncia de Almoxarifado da SEPLAG; e

VI — Central de Abastecimento Farmacéutico da SMS.

§3° A institui¢do do CD visa a centralizagdo e uniformizacao
dos processos e procedimentos, implementagdo de uma visdo
sistémica ¢ a adocdo de principios norteadores que pautam a
gestio de processos e projetos.

Art. 3° Os orgdos e entidades do Poder Executivo Municipal
devem encaminhar, obrigatoriamente, para que sejam
processados pela Coordenadoria de Licitagdes, todos os
processos de licitagdes e procedimentos previstos em lei, além
das contratagdes diretas e adesdes a atas de registro de pregos,
acompanhados da autorizagdo do respectivo ordenador de
despesas. .

Paragrafo unico - E ordenador de despesas e responsavel para
deliberar sobre o pedido de autorizagdo para realiza¢do das
despesas no ambito:

a) das secretarias e fundos especiais: o secretario municipal;

b) das autarquias: diretor/presidente;

¢) da controladoria e procuradoria: o controlador e o
procurador, respectivamente; e

d) do gabinete do prefeito: o chefe de gabinete.

Art. 4° Os atos administrativos de autorizacdo de abertura,
adjudicagdo, ratificagdo ¢ homologacdo dos processos deverdo
ser realizados pelos respectivos ordenadores de despesas dos
orgdos e entidades interessados na formalizagdo da contratacao.
Paragrafo tinico - Excetuam-se da regra prevista no caput os
processos que tenham como objeto a formagdo de registro de
precos para contratagdes corporativas, 0s quais serdo
autorizados e homologados por ato da SEPLAG ou outra
delegada.

Art. 5° A SEPLAG, no exercicio de sua competéncia
institucional, pode autorizar, excepcionalmente, os Orgdos e
entidades a realizar diretamente os processos licitatorios e
procedimentos de contratagdo direta, mediante justificativa
fundamentada de seu titular.

Art. 6° Os orgdos e entidades devem instruir as solicitagdes de
processos licitatorios, de procedimentos de contratagdo direta,
de adesdo a atas de registro de precos, e de aditamentos
contratuais, com todos os documentos indispensaveis a
autorizagdo e/ou processamento da contratagdo, na forma e nos
prazos estabelecidos em norma propria.

Paragrafo tinico - Nas contratagdes diretas e adesdes a atas de
registro de pregos, a Coordenadoria de Licitagdes apenas
formalizara o processo (capa, nimero, numeragdo), ndo se
manifestando nos autos, salvo em caso de atos de mera
comunicagao.

Art. 7° Os orgdos ¢ entidades devem cadastrar, publicar ¢
manter atualizadas as informagdes de todas as licitagdes,
contratagdes diretas, bem como dos contratos e respectivos
termos aditivos, nos sistemas informatizados do Governo
Municipal, se houver.

Art. 8° A gestdo dos contratos, desde a sua formalizagdo, e o
processamento da despesa, em todas as suas fases, mantém-se
descentralizados e de responsabilidade exclusiva dos 6rgéos ¢
entidades contratantes.

Art. 9° Todo o processo de armazenagem e distribuicao dos
materiais de consumo e permanente se dardo no almoxarifado
do Centro de Distribuigdo sob a responsabilidade da Geréncia
de Almoxarifado, exceto para o caso de consumo imediato que
sera entregue diretamente a unidade contratante, a qual
encaminhara, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, a
nota fiscal e a copia da nota de empenho a Geréncia de
Almoxarifado para registro.

Paragrafo unico - A gestdo do Cadastro Geral de Materiais sera
de responsabilidade da Geréncia de Almoxarifado.
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Art. 10. A SEPLAG, no exercicio de sua competéncia
institucional, pode autorizar, excepcionalmente, os Orgdos e
entidades a realizar diretamente a armazenagem e distribuicao,
mediante justificativa fundamentada de seu titular.

Art. 11. A observancia do disposto neste Decreto ¢ condicdo
necessaria para autorizacdo do empenho, liquidagdo e
pagamento da despesa.

Art. 12. A gestdo arquivistica e patrimonial serdo realizadas
pela Diretoria de Gestdo Administrativa.

Art. 13. O processamento ¢ a gestdo das compras, incluindo-se
o Cadastro Geral de Fornecedores serdo realizados de forma
centralizada pelo Departamento de Compras.

Art. 14. A formalizagdo dos contratos, aditivos, apostilamentos
e os demais atos que se fizerem necessarios a boa execugdo
contratual serdo realizados pelo Departamento de Contratos e
Convénios.

Art. 15. A SEPLAG emitira normas complementares
necessarias a efetiva operacionalizagdo das disposi¢des
contidas neste Decreto.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo
e revoga o Decreto Municipal n° 28 de 14 de julho de 2020 e as
demais disposigoes infralegais contrarias.

Toritama-PE, 8 de maio de 2024, 71° ano da emancipagao.
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