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01.01 - Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de tecnologia da informagdo para
implantagao de um sistema informatizado de gestéo arquivistica e processos administrativos, com o objetivo de
atender as necessidades operacionais da Secretaria de Administracéo.

02:002JUSTIFICATIVA'DA'NECESSIDADE ™,

02.01 - Justifica-se A implantagdo do sistema informatizado permitird maior eficiéncia e agilidade na gestdo dos
documentos e processos administrativos, substituindo procedimentos manuais.

02.02 - Melhoria na organizagdo arquivistica: A ferramenta especializada garantira o correto tratamento,
armazenamento e recuperacéo de documentos, atendendo as normas arquivisticas e promovendo a preservagéo da
memoria institucional.

02.03 - Aumento da transparéncia e controle: O sistema possibilitard 0 acompanhamento em tempo real dos
tramites administrativos, promovendo maior controle inferno e fransparéncia nos processos publicos.

02.04 - A solucéo tecnoldgica vai suprir as necessidades operacionais da Secretaria de Administragao, otimizando os
fluxos de trabalho e reduzindo retrabalhos e erros operacionais.

03.01 - Em atendimento no ao disposto no art. 75, Ii, da Lei n° 14133/2021, a selegéo seré feita pela oferta do menor
valor por item.

DA JUSTIFICATIVA DOS VALORES -~ "

04.01 - No caso em aprego verifica-se que a empresa CONFITEC TECNOLOGIA LTDA inscrita no CNPJ/MF n°
18.127.386/0001-62, apresentou a proposta de pregos contendo os seguintes valores:

"DESCRIGAO ., _

'i; SAMAUMA g \

P

Relatério Técnico de x5 .
Levantamento e Validag&o do R
Ambiente de Hospedagem: ]
documento que reline a andlise
1 da infraestrutura e a confirmag&o

de que o ambiente atende aos
requisitos técnicos, estando apto
para suportar as operagfes
planejadas com seguranga e
eficiéncia.

HORAS 21 R$ 480,00 R$ 500,00

s
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e

Relatério de Instalagdo do
Sistema, Banco de Dados e
Servigos; documento que registra \ =
a implantagdo do sistema, criagdo ; ~
2 |dabase de dados e configuragdo | HORAS 35
dos servigos, confirmando que o
acesso esta funcional e
atendendo aos requisitos
técnicos.

elatério de Estrutura
Organizacional, Perfis e
Identidade Visual: documento que
reline o cadastro da estrutura
organizacional, a aplicagéo dos

modelos e a configuraggo da HORAS 52

identidade visual, garantindo
alinhamento e padronizagéo ] o
conforme os requisitos - O e
estabelecidos.

Relatério de Capacitagéo de
Usuarios, Entrega de Material
Didatico e Testes do Sistema:
documento que registra o ,
treinamento realizado com os  peassifn e .
usuarios, a entrega do material HORAS 30 - R$ 448,0;) R$ 480,00 R$ 500,00 | B$ 13440,003
didatico e a execugao dos testes ’ % o
no sistema, garantindo sua ‘
operacionalidade e conformidade
com os requisitos definidos.

Hf

2590
i

R$480,00 | R$500,00 | R§15.680,00°

EXs T -
“y ’:‘%&,&

R$48000 | R$500,00 | RS 23.296,00

L

L

| RS 61.824,00 | R§ 66.240,00 | RS 69.000;00 | R§'61:

04.02 - De acordo com os art. 2°, § 1%, e art. 3%, § 1°, da Lei 10.192/01, no prazo inferior a 12 (doze) meses, contados
a partir da data da apresentag&o das propostas, os valores néo poder&o ser reajustados, assegurados a manutengéo
de seu equilibrio econdmico-financeiro.

04.03 - Na hipotese da possibilidade de reajuste de pregos, o indice para reajuste a ser utilizado sera o indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE ou outro que venha a lhe substituir.

04.04 - A concesséo do reajuste fica condicionada a apresentac&o de requerimento pela Contratada, isentando a
Administragéo de concedé-lo de oficio

05,00~ DA FUNDAMENTACAO 7+ T

B T

05.01 - A fundamentacéo juridica da contratagdo em tela enconira-se prevista no inc. Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021; Cujo o critério de julgamento é menor valor por item.

06.01 — A despesa decorrente da prestacéo dos servigos objeto do presente contrato correra a conta dos recursos
consignados na Lei Orgamentéria especifica do exercicio de 2025, com a seguinte dotagdo orgamentaria:
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Unidade gestora: 1 - Prefeitura Municipal de Toritama

Orgéo orgamentario: 41000 - Secretaria de Administragdo

Unidade orgamentaria: 41001 — Secretaria de Administragéo

Funcao: 4 - Administrag&o

Subfungao: 122 - Administragéo Geral

Programa: 409- DESENVOLVIMENTO E MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

Agdo: 2.103 — CONTRATACAO E CONSULTORIAS TECNICAS E/OU SOFTWARES ESPECIALIZADAS NAS
AREAS JURIDICAS, CONTABEIS, FINANCEIRAS, RECURSOS HUMANOS E DE GE

Despesa: 463 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas )

Fonte de recurso: 501 - MSC - 1.501.0000 - RECURSOS PROPRIOS - 1.501.0000

oot

ABILITACAO Y

07.00 - DOS BOCUMENEOS DiE

07.01 - Como condicdo prévia ao exame da documentagéo de habilitago, verificar-se-a o eventual descumprimento
das condigbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

07.01.01 — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no enderego eletrbnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

07.01.02 - Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP, no endereco eletrbnico hitp://www.portaltransparencia.gov.br/;

07.01.03 - Cadastro de iniddneos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco no enderego eletronico
https:/iwww.tce.pe.gov.br/internel/index.php/declaracao-de-inidoneidade; e

07.01.04 - Cadastro de iniddneos do Tribunal de Contas da Unido no enderego eletrdnico
https://partal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneos/

07.02 - Para fins de habilitagdo, devera ser apresentado os documentos abaixo relacionados.

07.02.01 — Documentacio relativa a Habilitagdo Juridica:

07.02.01.01 - Registro comercial, no caso de empresa individual,

07.02.01.02 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais alteragdes,
ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteracéo social consolidada devidamente registrada, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigéo de seus
administradores;

07.02.01.03 - Inscrigéo do ato constitutivo no drgéo competente, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio; e

07.02.01.04 — Decreto de autorizagdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo 6rg3o
competente, quando a atividade assim o exigir.

(U3}
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07.02.03 — Documentacéo relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

07.02.03.01 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

07.02.03.02 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentagéo da Certidao
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os Tributos relativos ao Instituto
Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada atraves do site: www.receita.fazenda.gov.br;

07.02.03.03 - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

08.02.03.04 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — (FGTS), através do
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situag&o regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei.

07.02.03.05 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o
das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

07.02.04 - Documentacio relativa aoc Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 7° da C.F.:

07.02.04.01 - Declaragao da licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do art. 7° da Constituicéo Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99).

o

~DAGESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO' 2~

08.01 - A Gestéo do Contrato ficara sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo, através de sua
Secretaria.

08.02 - A fiscalizagao da execugao do Contrato ficara sob a responsabilidade do Servidor que subscreve este Termo
de Referéncia.

08.03 - Nao obstante a empresa contratada ser a Unica e exclusiva responsavel por foda execugdo contratual, ao
Contratante é reservado o direito de, sem qualquer forma de restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagao, diretamente ou por prepostos designados.

08.04 - Cabera aos fiscais de contrato:

08.04.01 ~ Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

08.04.02 - Informar a seus superiores, em tempo héabil para a adogao das medidas convenientes, a situagéo que
demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

08.04.03 — Ser auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo, que
devergo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugéo contratual.
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08.04.04 - Conhecer plenamente os termos sob sua fiscalizag&o, principalmente suas clausulas, com vistas a
identificar as obrigagdes in concreto tanto do Contratante quanto da Contratada;

08.04.05 — Conhecer e comunicar-se com o preposto da Contratada com a finalidade de dirimir duvidas no exercicio
da fiscalizag&o e acompanhamento;

08.04.06 - Exigir da Contratada o fiel cumprimento de todas as condigbes assumidas, constantes das clausulas;

08.05 - Cabera aos Gestores de Contrato:

a) Autorizar a abertura de processo administrativo visando a aplicagéo das penalidades cabiveis, garantindo a
defesa prévia & Contratada.

b) Emitir avaliagéo da qualidade do servigo;
c) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
d) Analisar os relatorios e documentos enviados pelo(s) fiscal(is);

e) Propor aplicag&o de sangBes administrativas pelo descumprimento das clausulas registradas apontadas pelos
fiscais;

f) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Confratada, mediante a observancia das exigéncias
registradas e legais;

g) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando para que o valor da ata de registro de pregos
e contratos néo seja ultrapassado;

h) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas registradas.

09:00 - DAEXECUCAD.  “i...

09.01 - A execug&o respeitara o disposto nos artigos 115 ao 123 da Lein® 14.133/2021.

10.00- DO RECEBIMENTO DO-OBJETO " 7~ iy 9

10.01 - O objeto sera recebido:

10.01.01 - Provisoriamente, de forma suméria, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagéo, com
verificag&o posterior da conformidade com as exigéncias;

10.01.02 - Definitivamente, por servidor pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias.

10.02 - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quanto estiver em desacordo.

10.03 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil.
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11.00 - DO PAGAMENTO

L

11.01 - O Municipio efetuara o pagamento das notas fiscais referentes ao fornecimento objeto deste Contrato 30
(trinta) dias (teis, a contar da data da liquidagéo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa CGM 01/2024.

11.02 - Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato, na ocorréncia de
fato superveniente que implique a inviabilidade de sua execug&o.

11.03 - Ocorrendo atraso no pagamento, desde que para tanto a Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma,
havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagdo acumulada do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE.

11.04 - Ocorrendo o atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emiss&o da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo, consoante o disposto no art. 137, §2°, inc. IV da Lei n°
14.133/2021.

11.05 - O processo de pagamento respeitara o disposto nos artigos 141 ao 146 da Lei n° 14.133/2021.

e T ., oo o o v

12.00 - DOS PRAZOS.

S

Py

12.01 - O prazo de inicio de execugao do servico deste Termo de referéncia sera de até 03 (trés) dias Gteis, contado
da solicitagéo feita pelo Departamento de Compras, através da Ordem de servigo ou nota de empenho.

I - As Ordens de servigo efetuado pelo setor de compras que seréo expedidas por meio eletrénico (e-mail).
Il No caso de prestagéo de servico, seréo executados pela CONTRATADA na forma do item

12.02 - E terdo inicio imediato a expedicdo da autorizagdo para execuc@o dos mesmos a ser emitida pelo
CONTRATANTE.

12.03 - Cada unidade do produto deveré ser enfregue devidamente montada e condicionada em embalagem original
lacrada conforme critério dos 6rgéos de controle no caso de fornecimento de materiais.

12.04 - A Contratada ficaré obrigada a corrigir, ajustar ou substituir qualquer funcionalidade do sistema ou parte do
servigo prestado que venha a ser rejeitado por ndo atender as especificagdes técnicas e funcionais descritas neste
instrumento, sem que isso acarrete qualquer dnus a Administrag&o ou implique na relevagéo das sangdes previstas
na legislagéo vigente. O prazo para corregéo ou substituicao sera definido pela Administragéo, de acordo com a
natureza e a complexidade da n&o conformidade identificada.

12.05 - O objeto do presente Termo de Referéncia sera iniciado em local designado pelo Contratante de segunda a
sexta-feira, no horarioc de 08:00h &as 13:00h, mediante agendamento afravés do e-mail:
seforcomprastoritama@gmail.com.

13,00 - DAS OBRIGACOES DACONTRATADA ©

13.01 - Manter-se em situag&o regular perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal e com a previdéncia
social.




PREFEITURA MUNICIPAL DE TORITAMA
AVENIDA DORIVAL JOSE PEREIRA, 1.370, PARQUE DAS FEIRAS, TORITAMA - PE — CEP: 55125 — 000 — CNPJ: 11.256.054/0001 — 39

a) Prestar os servicos de implantagdo do sistema informatizado de gestéio arquivistica e de processos
administrativos conforme as especificagdes técnicas e operacionais constantes neste Termo de Referéncia

b) Apresentar cronograma detalhado das etapas de implantagdo, contendo prazos, entregas e
responsabilidades, submetendo-o & aprovagéo da Contratante;

c) Realizar levantamento de requisitos junto aos setfores indicados pela Contratante, garantindo que o sistema
atenda as necessidades operacionais da Secretaria de Administragao;

d) Disponibilizar equipe técnica qualificada para a execugéo de todas as etapas do projeto, incluindo instalagao,
parametrizagéo, testes, capacita¢do de usuérios e suporte técnico;

14.01 ~ Cabera ao Contratante as seguintes obrigagdes:

a) Propiciar acesso e condigdes para que a empresa possa prestar os servicos discriminados neste Termo de
Referéncia, inclusive acesso a dados, sistemas e informagdes de periodos anteriores, quando necessario;

b) Designar equipe técnica da Secretaria de Administragdo para acompanhar a implantagdo do sistema
informatizado de gest&o arquivistica e de processos administrativos, bem como para fornecer as informagdes
operacionais necessarias ao bom andamento dos trabalhos;

c) Disponibilizar servidores para serem treinados pela empresa a ser contratada.

d) Dispor de infraestrutura adequada, incluindo equipamentos de informatica e acesso a internet, suficientes para
o funcionamento do sistema e para a execugéo das atividades de gestéo arquivistica e administrativa;

e) Realizar o pagamento dos servigos efetivamente prestados, conforme cronograma acordado, apds regular
liquidagéo e aceite formal das etapas concluidas;

)=

et

PRERROGATIVAS DA ADMINISTRAG)

i

15.01 - O regime juridico dos contratos instituido pela Lei n° 14.133/2021 confere & Administragéo, em relagéo a eles,
as prerrogativas previstas em seu art. 104.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVA

17.01 - O cometimento de irregularidades no procedimento ou na execugo sujeitara o particular & aplicagéo de
sangdes administrativas, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

17.02 - Se a Contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, &s sangBes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, e ao pagamento de multa nos
seguintes termos:
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17.02.01 - Adverténcia;
17.02.02 - Multa;
17.02.03 - Impedimento de licitar e contratar;
17.02.04 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.03 - Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
17.03.01 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
17.03.02 - As peculiaridades do caso concreto;
17.03.03 — As circunstancias agravantes ou atenuantes;
17.03.04 - Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

17.03.05 - A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos
orgdos de controle.

17.03.06 — A sangdo prevista no inciso | do subitem 17.02 serd aplicada exclusivamente pela infragéo
administrativa prevista no inciso | do subitem 17.06, quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave.

17.03.07 — A sangdo prevista no subitem 17.2.2, n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (frinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacgo direta e seré aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no subitem 17.6.

17.03.08 — A sangéo prevista no subitem 17.2.3 seré aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos subitens 17.2 ao 17.7, quando néo se justificar a imposic&o de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang&o, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos.

17.03.09 — A sancéo prevista no subitem 17.2.4 seré aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos subitens 17.5.8 a0 17.5.12, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos subitens 17.5.2
ao 17.5.7 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangio referida no subitem 17.3.8, e
impedir& o responsave! de licitar ou confratar no &mbito da Administrag&o Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.03.10 - A sangdo estabelecida no inciso IV do subitem 17.3.7 sera precedida de analise juridica e sera de
competéncia exclusiva do secretério municipal e, quando aplicada por autarquia-ou fundag&o, sera de competéncia
exclusiva da autoridade maxima da entidade;

17.03.11 - As sang@es previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.4 poder&o ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no inciso l.

17.03.12 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administrag&o ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.
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17.03.13 - A aplicagado das sangdes previstas nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparagéo integral
do dano causado a Administragcao Publica.

17.04 - Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos & Contratada as importancias alusivas a multas,
ou efetuar sua cobranga mediante inscricdo em Divida Ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em
lei.

17.05 - Ficara sujeito as penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo das multas
previstas neste, no Contrato e nas demais cominagdes legais, o fornecedor que agir em conformidade com as
hipoteses a seguir:

17.05.01 - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

17.05.02 - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.05.03. Dar causa a inexecugao total do contrato;
17.05.04. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
17.05.05. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.05.06. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.05.07. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

17.05.08. Apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagao ou a execugao do contrato;

17.05.09. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

17.05.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.05.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

17.05.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
17.06 - Devera ser observado o disposto nos artigos 157 ao 163, no que couber.

Toritama-PE, 19 de agosto de 2025.

U, VO S

K ' Iv§nowytchy Valentim Viana Santana

Coordenador de Expedi¢ao e Documentagao
Secretaria Municipal de Administragao
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

Com 0s nossos cordiais cumprimentos, em observincia a Lei n2 14.133/2021, venho através deste formalizar a
necessidade da Secretaria de Administracio, e solicitar autorizagdo para prosseguir com o planejamento da
contratacdo, conforme informagBes descritas a seguir:

1. UNIDADE REQUISITANTE

1.1 - Unidade Requisitante: Arquivo Municipal

1.2 - Chefe da unidade: lvanowytchy Valentim Viana Santana
1.3. Cargo/Fungdo: Coordenador de Expedi¢do e Documentacdo
1.4. Matricula: 988135

1.5 - E-mail: arguivomunicipal@toritama.pe.gov.br

2. DESCRICAO SUCINTA DO OBIETO

2.1 - Contrataciio de empresa especializada na prestacdo de servicos de tecnologia da informagdo para
implantacio de um sistema informatizado de gestdo arquivistica e processos administrativos, com o objetivo de
atender as necessidades operacionais da Secretaria de Administracdo.

3. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

3.1 - Justificativa qualitativa

3.1.1 - lustifica-se a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de tecnologia da
informag&o, com o intuito de suprir de forma continua, eficiente e econémica as necessidades operacionais da
Secretaria de Administragado, garantindo a adequada execugdo das atividades administrativas e a otimizag¢do dos
recursos publicos.

3.1.2 - Redugdo de Custos Operacionais: A implanta¢do de um sistema de gestdo arquivistica e processos
administrativos ajudara a reduzir os custos com impressdo de papéis, manutencdo com impressoras e compra
de insumos.

3.1.3 — Manutengao e Suporte Inclusos: N3o estdo inclusos na proposta a manutencg&o e suporte técnico.
3.1.4 - Gestdo Eficiente: Um sistema de gestdo arquivistica e processos administrativos garantiré a eficiéncia e
segurancga dos processos, rastreabilidade, sigilo e controle das informagdes, diminui¢do do risco de extravio de
documentos e aplicagdo dos instrumentos de gestdo arquivistica: plano de classificacdo documental e tabela de
temporalidade.

3.2 - Justificativa quantitativa

3.2.1 — A Secretaria Municipal de Administragdo visa com essa contratagdo garantir a facilitacdo da identificacdo
dos materiais do patriménio municipal, ficando a previsdo da demanda a ser realizada no Termo de Referéncia.

4. ALINHAMENTO DA DEMANDA

4.1 - A presente demanda ndo estd prevista no PCA, considerando que n&o foi elaborado o Plano de Contratacio
Anual para o ano de 2025.

5. EXIGENCIA DA DEMANDA
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5.1 - Grau de prioridade:

5.1.1 [J grau maximo;
5.1.2 X grau médio; ou
5.1.3 [J grau minimo.

5.2 - Data em que deve ser disponibilizada: 15 de agosto de 2025.

5.2.1 - Impacto da data em que deve ser disponibilizada sobre o interesse publico:

5.2.1.1 [ prazo essencial;
5.2.1.2 [ prazo critico; ou
5.2.1.3 X prazo ideal.

6. INDICACAO DO INTEGRANTE TECNICO PARA FASE DE PLANEJAMENTO E QUE ATUARA COMO FISCAL DO
CONTRATO

6.1. Servidor: lvanowytchy Valentim Viana Santana

6.2. Cargo/Fungdo: Coordenador de Expedi¢cdo e Documentagio
6.3. Matricula: 988135

6.4. E-mail: arquivomunicipal@toritama.pe.gov.br

6.5. Telefone: 81 9 9135-8023

Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciagdo e autoriza¢do para que se dé os demais
encaminhamentos.

Toritama/PE, 19 de julho de 2025.

L VO

Ivanowytchy Valentim VianE‘S/antana
. Cpordenadoy de Expedicao e Documentagdo
Secretaria Municipal de Administra¢ao
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